ZARZADZENIE NR 443/2019
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 30 wrzesnia 2019 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia wewnetrznej procedury w zakresie raportowania
schemat6éw podatkowych

Na podstawic art. 30 ust. 1 iart. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22019 r. poz. 506, z p6zn. zm.) oraz § 5ust. 2 i § 7 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce,
stanowigcego zalgcznik do Zarzadzenia Nr 148/2019 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 23 kwietnia 2019 r.
wsprawie nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego zmienionego zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Kielce: Nr282/2019 zdnia 17 czerwea 2019 roku, Nr329/2019 zdnia 22 lipca 2019 r.
i Nr 426/2019 z dnia 23 wrze$nia 2019 r., zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Powoluje si¢ Zespél opiniodawczo-doradezy ds. wdrozenia wewnetrznej procedury w zakresie
raportowania schematéw podatkowych, zwany dalej ,,Zespolem ds. MDR”.

§ 2.
1. W sklad Zespolu ds. MDR wchodzg:
1) Przewodniczacy Zespolu - Urszula Grabowska, Zastepca Dyrektora Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci;

2) Zastgpca Przewodniczacego Zespolu - Aleksandra Beben, Kierownik Referatu Rozliczen Podatku VAT,
Wydzialu Budzetu i Ksiegowosci;

3) czlonkowie Zespolu ds. MDR:
a) Marzena Bzymek — Gléwny Ksiegowy, Miejski Zarzad Drég w Kielcach;
b) Marcin Patynski - Gléwny Ksiggowy, Zarzad Transportu Miejskiego w Kielcach;
¢) Jolanta Tazbierska — Glowny Ksiegowy, Geopark w Kielcach;
d) Beata Cieslik — Z-ca Glownego Ksiggowego, Migjski Oérodek Sportu i Rekreacji w Kielcach;

¢) Dorota Juszezyk — Kierownik Referatu Obrotu Nieruchomogciami i Rozwoju Obszarowego, Wydzial
Gospodarki Nieruchomosciami;

t) Monika Pietraszek— Inspektor, Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli;
g) Katarzyna Kozlowska-Surowiec — Inspektor, Wydziat Budzetu i Ksiegowosci.

2. Przewodniczacy Zespolu moze z wlasnej inicjatywy lub na wniosek czlonka Zespotu ds. MDR zapraszaé
do uczestnictwa w pracach Zespolu ds. MDR z glosem doradczym réwniez osoby niebedace czlonkami
Zespolu ds. MDR, ktérych wiedza i do$wiadczenie mogg byé przydatne w pracach Zespolu ds. MDR.

§ 3.

I. Celem powolania Zespolu ds. MDR jest wykonywanie niektérych obowiazkéw zwigzanych
z wdrozeniem wewngtrznej procedury w zakresie raportowania schematéw podatkowych, zwanej dalej
wProcedurg MDR”™.

2. Do zadan Zespotu nalezy:

1) opiniowanie i weryfikacja dokumentéw przygotowanych przez firme doradztwa podatkowego, z ktorg
zostala zawarta umowa o swiadczenie ustug w przedmiotowym zakresie, a w szczegéInosci:

a) procedury wewngtrznej w zakresie raportowania schematéw podatkowych (Mandatory Disclosure Rules)
oraz ewentualnie, innych niezbgdnych z perspektywy Gminy Kielce ijej jednostek organizacyjnych
procedur wymaganych w zwigzku z wejsciem w zycie przepisow rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 1. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z2019r. poz. 900, zpézn. zm.) dotyczacych informacji
o schematach podatkowych;

b) wykazu uzgodniefi (czynnosci), ktore nie stanowig schematéw podatkowych;
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¢) raportu wskazujacego na:

-role poszczegélnych podmiotow (Urzgdu Miasta ijednostek organizacyjnych Gminy Kielce)
W procesie raportowania;

- zestaw zidentyfikowanych transakcji podlegajgcych raportowaniu;
- terminy raportowania;

-rodzaje transakcji, ktore moga wystapi¢ ina ktoére nalezy zwracaé uwage, poprzez analize umow
biezgco realizowanych przez Urzad Miasta i jednostki organizacyjne Gminy Kielce z podmiotami
powigzanymi - spélkami komunalnymi, samorzadowymi instytucjami kultury — w aspekcie
zwigzanym z prawem Gminy Kielce do odliczania podatku VAT naliczonego;

2) weryfikacja otrzymanych informacji dotyczacych potencjalnych schematéw podatkowych oraz udzielenie
odpowiedzi co do prawidlowosci kwalifikacji danego uzgodnienia jako stanowigcego lub niestanowigcego
schemat podatkowy, w terminach umozliwiajacych prawidlowe wywigzanie si¢ z ewentualnego obowigzku
przekazania formularzy MDR przez wlasciwe osoby.

§4.
1. Pracami Zespotu ds. MDR kieruje Przewodniczacy Zespolu.

2. Zespdél ds. MDR obraduje na posiedzeniach zwolywanych, prowadzonych izamykanych przez
Przewodniczacego Zespolu, aw przypadku jego nieobecnosci lub niemoznoéci pelnienia funkeji przez
Przewodniczgcego Zespolu, jego obowiazki pelni Zastgpca Przewodniczgcego Zespolu.

§ 5.

Posiedzenia Zespolu ds. MDR odbywac¢ si¢ beda w siedzibie Urzedu Miasta Kielce, Rynek 1, w terminach
wyznaczonych przez Przewodniczgcego Zespotu.

§ 6.

Obstuge prawng Zespotu ds. MDR zapewnia Agnieszka Wiatrowska, Radca Prawny w Biurze Prawnym
Kancelarii Prezydenta.

§7.

Zobowigzuje si¢ dyrektorow wydzialéw, kierownikéw rownorzednych komérek organizacyjnych Urzedu
Miasta Kielce oraz kierownikow jednostek budzetowych Gminy Kielce do wspélpracy z Zespolem ds. MDR
oraz udzielania niezbgdnej pomocy we wszelkich sprawach zwigzanych z zakresem zadan Zespolu ds. MDR,
a pozostajacych we wiasciwosci danego wydziatu, komorki badZ jednostki, a w szczegdlnosci dokonywania
koniecznych analiz i czynnosci zwigzanych z opracowaniem procedur, zasad i wytycznych niezbednych w celu
ujawniania administracji skarbowej informacji o schematach podatkowych.

§8.

Przewodniczacy Zespotu zobowigzany jest zglasza¢ Skarbnikowi Miasta Kielce i Sekretarzowi Miasta
Kielce na biezaco wszelkie problemy dotyczace ujawniania administracji skarbowej informacji o schematach
podatkowych.

§9.

Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta Kielce oraz
Sekretarzowi Miasta Kielce.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Bogdan Wenia
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